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ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

Повторна видача посвідчень особам, які постраждали
внаслідок Чорнобильської катастрофи (відповідно до визначених категорій)

Департамент соціальної та молодіжної політики Вінницької облдержадміністрації

	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія
(В, У, П, З)
	Термін виконання
(днів)

	1.
	Прийом і перевірка пакету документів адміністратором Центру надання адміністративних послуг, реєстрація заяви з пакетом документів суб’єкта звернень
	адміністратор Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
1-го дня

	2.
	Передача пакету документів суб’єкта звернення до  структурних підрозділів з питань соціального захисту населення районних державних (військових) адміністрацій 
	уповноважена особа Центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом
2-3-го дня

	3.
	Реєстрація заяви та документів суб’єкта звернення у базі реєстрації вхідної/вихідної кореспонденції до  структурних підрозділів з питань соціального захисту населення районних державних (військових) адміністрацій та передача її відповідальному виконавцю
	структурні підрозділи з питань соціального захисту населення районних державних (військових) адміністрацій 
	В
	Протягом
4-го дня

	4.
	Опрацювання документів відповідальними виконавцями, підготовка проєкту подання до Департаменту соціальної та молодіжної політики Вінницької обласної державної адміністрації, передача його керівнику установи та підписання подання
	структурні підрозділи з питань соціального захисту населення районних державних (військових) адміністрацій 
	В
	Протягом 
5-7-го дня

	5.
	Передача подання з пакетом документів суб’єкта звернення до Департаменту соціальної та молодіжної політки обласної державної адміністрації 
	уповноважений працівник структурного підрозділу з питань соціального захисту населення районних державних (військових) адміністрацій 
	В
	Протягом 
8-10-го дня

	6.
	Реєстрація подання та документів суб’єкта звернення у базі реєстрації вхідної кореспонденції суб'єкта надання адміністративних послуг та передача керівництву для накладення резолюції та накладання резолюції
	уповноважений працівник відділу організаційного забезпечення та документообігу Департаменту соціальної та молодіжної політики обласної державної адміністрації
	В
	Протягом 
11-12-го дня

	7.
	Передача заяви та пакету документів суб’єкта звернення відповідальному виконавцю згідно з резолюцією керівництва
	уповноважений працівник відділу організаційного забезпечення та документообігу Департаменту соціальної та молодіжної політики обласної державної адміністрації
	В
	Протягом 
13-го дня

	8.
	Розгляд поданого пакету документів суб’єкта звернення та прийняття відповідного рішення на засіданні комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян
	члени комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	З
	Протягом 14-34-го дня

*у місячний термін з дня надходження необхідних документів до комісії з визначення статусу осіб які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян

	9.
	Підготовлення протоколу засідання комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян
	секретар комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	В
	Протягом 
35-36-го дня

	10.
	Підписання протоколу комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян
	голова комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	З
	Протягом 
37-38-го дня

	11.
	Підготовка витягу з протоколу засідання комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян (у разі відмови у видачі посвідчення)
	секретар комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	В
	Протягом 
39-го дня

	12.
	Заповнення бланків посвідчень (у разі прийняття рішення комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян відповідно до рішень зазначених у протоколі)
	секретар комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	В
	Протягом 
40-41-го дня

	13.
	Підписання посвідчення (відповідно до рішень зазначених у протоколі комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян)
	заступник голови обласної державної адміністрації відповідно до розподілу функціональних обов’язків
	З
	Протягом 
42-43-го дня

	14.
	Організація роботи стосовно засвідчення підпису гербовою печаткою обласної державної адміністрації 
	секретар комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян
	В
	Протягом 
44-го дня

	15.
	Повідомлення про результат надання адміністративної послуги центри надання адміністративних послуг
	секретар комісії з визначення статусу осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян 
	В
	Протягом 45 дня

	16.
	Отримання кінцевого результату надання адміністративної послуги
	уповноважені працівники центру надання адміністративних послуг
	В
	Протягом 46-49-го дня

	17.
	Повідомлення про результат адміністративної послуги суб’єкта звернення, видача документів
	уповноважені працівники центру надання адміністративних послуг
	В
	З 50-го дня

	Загальна кількість днів, необхідних для надання послуги – рішення приймається у місячний термін з дня надходження необхідних документів до комісії з визначення статусу осіб які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян, загальна кількість надання адміністративної послуги становить 50 днів

	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) – рішення приймається у місячний термін з дня надходження необхідних документів до комісії з визначення статусу осіб які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи, та інших категорій громадян


Умовні позначки: В – виконує, У – бере участь, П – погоджує, З – затверджує.	

